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Agenda

• Seurakäyttäjä
• Toimintamalli
• Elinkaarenhallinta
• Kirjautuminen aikidoliitto.fi -sivustoon
• Unohtunut salasana / salasanan vaihto

• Seuran ja tapahtumien tietojen ylläpito
• Seurarekisteri

• Löydä aikido / aikidoseurat kartalla
• Tapahtumat

• Paikat, tapahtumat, media

• Vuosi-ilmoitus



Aikidoliitto.fi –sivuston seurakäyttäjä toimintamalli

• Aikidoliitto.fi -sivuston seurakäyttäjäksi kutsutaan henkilö, jota 
seuran hallitus esittää seurakäyttäjäksi.

• Seuratasoisista tunnuksista on luovuttu aiemmin. Kaikki tunnukset 
ovat aina henkilökohtaisia. Samalla tunnuksella / sähköpostilla voi 
olla toistaiseksi yhden seuran edustajana.



Seurakäyttäjän elinkaarenhallinta

• Käyttäjä voi itse vaihtaa salasanansa ylläpitonäkymän Profiili-
toiminnolla.

• Jos salasana on päässyt unohtumaan, sen voi tilata 
sisäänkirjautumissivun salasana hukassa -toiminnolla. Tuleva linkki 
https://www.aikidoliitto.fi/wp-login.php?action=lostpassword

• Jos seurakäyttäjä vaihtuu, passivoidaan seuraa edustanut 
käyttäjätili (esim. meidokan.jyri) ja seuralle luodaan uusi tili, esim. 
meidokan.nina, johon liitetään uuden käyttäjän sähköpostiosoite.

• Pääsihteeri yhdessä ICT-toimikunnan kanssa vastaa seurakäyttäjien 
elinkaarenhallinnasta.



Unohtunut salasana
1 2

3

4

5

1. Salasana unohtunut (admin 
kirjautumissivu)

2. Salasana hukassa (anna käyttäjätunnus 
tai sähköpostiosoite)

3. Klikkaa salasanan vaihto -viestin linkkiä
4. Anna uusi riittävän vahva salasana ja 

tallenna se
5. Vahvistus onnistuneesta vaihdosta



Salasanan vaihto

Valitse profiili ja vieritä sivun 
puoliväliin, kunnes näet 
kirjautumisen hallinnan 

Valitse aseta uusi salasana

Määritä riittävän vaikea uusi 
salasana

Vieritä sivun loppuun asti ja 
valitse Päivitä käyttäjätiedot

Uusi salasana on päivittynyt 
käyttöön onnistuneesti.



Kirjautuminen seurakäyttäjänä aikidoliitto.fi -sivustoon

• Kirjaudu ylläpitoon osoitteessa: https://www.aikidoliitto.fi/wp-
admin
Linkki kirjautumiseen löytyy myös sivuston alatunnisteesta.

• Tunnuksena toimii henkilön sähköpostiosoite.



Seuratietojen ylläpito (julkiset tiedot)

• Valitse toimintopalkista vasemmalta ”Oma seura”
• Jos seurasi puuttuu valikosta, pyydä ylläpitoa lisäämään tunnuksellesi 

oikeudet omaan seuraasi

• Syötä seurasi julkiset tiedot ohjeiden / syöttövinkkien mukaisesti. 
Tiedot näkyvät sivuston liiton jäsenseurojen listauksessa.
• Tallenna muutokset lomakkeen alalaidassa olevalla ”Tallenna muutokset” 

painikkeella

• Vihje: Määritä osoitteeksi seurasi pääasiallisen harjoituspaikan 
osoite. Tämä osoite visualisoidaan kartalle ja sitä hyödynnetään 
myös “löydä aikido” -karttahaussa.



Oma seura

Tallenna muutokset 
toiminto ylläpitolomakkeen 
alaosassa

Määritä osoitteeksi seurasi 
pääasiallisen 
harjoituspaikan osoite. 
Tämä osoite visualisoidaan 
kartalle.

Seuratiedot ylläpito - esimerkki



Seuratiedot sivustossa -esimerkki

Liitto / Liiton jäsenseurat / Meido-
Kan



Liitto / Liiton jäsenseurat / Meido-kan

Katso lisää: https://www.aikidoliitto.fi/loyda-aikido/ ja pyydä päivitystä harjoituspaikan sijaintiin https://www.aikidoliitto.fi/palautelomake/

• 2021 Aikidoliiton sivustolle on lisätty karttapalvelu “store 
locator”, joka listaa seurarekisterissä olevien seurojen 
pääasialliset harjoituspaikat kartalle.

• Toiminto ei tue käytön delegointia seurakäyttäjälle, joten tietojen 
ylläpito tehdään palautelomakkeen kautta palvelupyynnöllä.

• Jos päivität seurasi harjoituspaikan osoitteen seurarekisterissä, 
niin tee karttahaun päivityksestä erillinen palvelupyyntö. 

• Alla esimerkki tiedoista, jotka vaaditaan toimintoa varten.

Löydä aikido / Aikidoseurat kartalla



Oman seuran 
tapahtumien 
hallinta

Jos ET halua, että 
tapahtumapaikka on 
valittavissa uusiin 
tapahtumiin, niin POISTA 
Aktiivinen valinta ja tallenna 
muutokset 

Lisää ensin seuran 
tapahtumien 
tapahtumapaikat

Syötä osoite siten, että 
kartta osaa visualisoida 
sijainnin

Paikkaan liittyviä lisätietoja, 
esim. ilmainen paikoitus jne.

Tapahtumien ylläpito (paikat)



Tapahtumien ylläpito (tapahtuma)

Tapahtuman nimi : esim. Opettaja + dan

Tapahtumatyyppi : Valitse listasta

Kategoriat : Kenelle tapahtuma on suunnattu, ulkomailla

Aikaa / Päättyy : pvm tai pvm + kellonaika

Paikka: tallenna paikat ennen tapahtuman syöttöä, jotta ne 
ovat esivalittavissa. Tarvittaessa syötä muu… paikan tiedot

Järjestäjän tiedot: Oletuksena aina järjestävä seura (näkyy 
ylhäällä Seura-kohdassa. Luo seurakäyttäjänä VAIN oman 
seuran tapahtumia.

Tapahtuman ohjelma, tarvittaessa linkki esim. seuran 
omaan tapahtumakalenteriin. Lisää halutessasi kuva ja / tai 
juliste esim. pdf-tiedostona.

Tallenna tai poista tapahtuma



Tapahtumat - median hallinta - lisää kuva tapahtuman lisätietoihin 

1. Valitse 
“Lisää media”

2. Valitse olemassa oleva aiemmin ladattu 
tiedosto tai siirrä uusi tiedosto 
mediakirjastoon

3. Määritä, minkä 
kokoisena haluat median 
näkyvän lisätiedoissa ja 
anna tarpeelliset muut 
lisätiedot

4. valittu mediatiedosto 
on lisätty tapahtuman 
lisätietoihin



Tapahtumat - median hallinta - lisää mainos(pdf) tapahtuman lisätietoihin 

1. Valitse 
“Lisää media”

2. Valitse olemassa oleva 
aiemmin ladattu tiedosto tai 
siirrä uusi tiedosto 
mediakirjastoon

Suodatus 4. Lisätietoihin ilmestyy linkki, 
joka avaa määritellyn 
mediatiedoston.

Huom. Jos leiri-ilmoitus tai sen (esim. jpg tai pdf-
muotoinen) mainos on jo seuran omilla sivuilla, 
voi sinne tehdä suoraan linkin lataamatta 
medioita tapahtumakalenterin mediakirjastoon.

3. Valitse haluamasi mediatiedosto



Seuran vuosi-ilmoitus

• Vuosi-ilmoitus on toteuttu lomakkeella, joka avataan vuosittain 
täytettäväksi joulukuussa. Seurakäyttäjällä on aikaa tammikuun 
loppuun asti täyttää edellisen vuoden vuosi-ilmoituksen tiedot.

• Seuraavilla sivuilla lomakkeen 2024 ilmoituksen vaatimat tiedot.
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